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PROCEDIMENTO PARA CADASTRO E REGISTRO
DE EMPRESAS JUNIORES
NA PRO-REITORIA DE EXTENSAO

Este documento apresenta o procedimento para o cadastro e registro das
Empresas Juniores da UFES como Programa de Extensdao na Pré-Reitoria de
Extensao. Este procedimento consiste de 3 Etapas:

ETAPA 01 — PAGINA 02
* Requerimento de Credenciamento de Empresa Junior ao Centro de
Ensino ao qual estd vinculada

ETAPA 02 — PAGINA 03
* (Cadastramento da Empresa Junior como Programa de Extensdao no
Portal dos Projetos disponivel no link https://projetos.ufes.br

ETAPA 03 — PAGINA 16
* Registro da Empresa Junior na Pré-Reitoria de Extensao por meio do
Portal Protocolo Web UFES (Lepisma) disponivel no endereco
https://protocolo.ufes.br
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ETAPA 01
REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO DE EMPRESA JUNIOR AO CENTRO DE ENSINO

O Art. 9° da Resolugio N° 10/2019 do Conselho Universitario da UFES que regulamenta o
credenciamento e funcionamento de Empresas Juniores no ambito da UFES define:

Art. 92 O requerimento de credenciamento de empresa junior devera ser encaminhado pelo
seu discente-presidente ao diretor do Centro de Ensino ao qual estara vinculada, juntamente
com os seguintes documentos:

I.  registro no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica da Receita Federal do Brasil;

Il.  estatuto registrado em cartério e aprovado pelo Conselho Departamental do
Centro de Ensino ao qual a empresa estara vinculada;

lll.  regimento interno, aprovado pelo Conselho Departamental do Centro de Ensino
ao qual a empresa estard vinculada;

IV.  ata de eleicdo e posse da gestao em exercicio, registrada em cartério;

V. plano de trabalho anual demonstrando a adequagao ao curso de graduagao das
atividades propostas e da drea de atuagdo da empresa junior;

VI. a carga horaria dos discentes associados as empresas juniores e a forma de
aproveitamento na integralizagao curricular;

VIl.  indicacdo do(s) docente(s) responsdavel(is) com aprovacdo de seu Departamento
de vinculagdo e a respectiva carga horaria destinada a coordenagdo e/ou
orientagao;

VIIl.  declaragdao que verse sobre o apoio necessario ao inicio das atividades da empresa
junior, conforme o art. 72 desta Resolugao;

IX.  planilha orgamentaria financeira discriminando a previsao de receitas e despesas
anual da empresa junior, baseada em Resolugao vigente do Conselho
Universitario."
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ETAPA 02
CADASTRAMENTO DA EMPRESA JUNIOR COMO PROGRAMA DE EXTENSAO NO
PORTAL DOS PROJETOS

O Art. 10° da Resolugio N° 10/2019 do Conselho Universitario da UFES que regulamenta o
credenciamento e funcionamento de Empresas Juniores no ambito da UFES define que

Art. 10° Apds a aprovacdo na CAmara Departamental ao qual estd vinculado e a aprovagio
no Conselho Departamental de seu Centro de Ensino, o docente coordenador/orientador
deverd cadastrar a empresa junior como Programa de Extensdao sob sua coordenacdo no
SIEX/PROEX (atualmente no Portal de Projetos), seguindo a instrucdo normativa em vigor
disponibilizada em seu sitio eletrénico e apresentando os seguintes documentos:

I. extrato de ata de aprovagao pela Camara Departamental autorizando a atividade de
coordenacgdo/orientagdo do docente na empresa junior, atribuindo-lhe carga hordéria
de acordo com os critérios vigentes na Camara Departamental;

Il. extrato de ata do Conselho Departamental aprovando a criacdo da empresa junior
apenas em seu primeiro registro na PROEX;

lll.  plano de trabalho anual.

Assim, a Empresa Junior deverd ser cadastrada pelo docente da UFES no Portal de Projetos
disponivel no link: https://projetos.ufes.br

Este docente serd o Coordenador da Empresa Junior. O Docente-Coordenador deve cadastrar
cada estudante participante da Empresa Junior como Integrante do Programa de Extensao.

O passo-a-passo para o cadastramento da Empresas Junior no Portal Projetos é apresentado nas
proximas paginas.
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CADASTRO NO PORTAL DE PROJETOS

A Empresa Junior devera ser cadastrada no Portal de Projetos por um docente da UFES que sera o
Coordenador da Empresa Junior.

o ACESSAR o site projetos.ufes.br;
e CLICAR em Login;

o INSERIR usuario e senha UFES.

* Os mesmos utilizados nos portais do servidor ou do professor. Caso ndo se lembre da senha, acesse o link
do NTI para recuperar: http://nti.ufes.br/portal-de-autentica%C3%A7%C3%A30

@ Projetos X | T Empresas Juniores | Divulgagio « X | ¥ Adapti - Solugdes Web | Divulga: X | + -8
<« C @] projetos.ufes.br/#/inicio QA % 0@ e °
@ Portal dos Projetos Consulta

Por favor, realize ) Login

Pégina Inicial

©2020 — Nicleo de Tecnologia da Informagéo - UFES

e CLICAR em Novo Projeto.

@ Projetos X T Empresas Juniores | Divulgagio ¢ X | T Adapti- Solugdes Web | Divulgz: X | + - o
<« C @ projetos.ufesbr/#/inicio * 0@ e e
@ Portal dos Projetos Meus Projetos Consulta Novo Projeto

Ajuda e karen.soares (sair)

Pagina Inicial

CONSULTA
AJUDA

©2020 — Nticleo de Tecnologia da Informagéo - UFES =
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e PREENCHER o Titulo* — deve ser o nome da Empresa Junior (os campos marcados com *
sdo de preenchimento obrigatodrio)
® SELECIONAR a Classificagdo Primaria*
o Opg¢des: Ensino / Pesquisa / Extensdo / Desenvolvimento Institucional
» Selecionar: Extensao
o SELECIONAR a Classificacdo Secundaria*
o Opg¢des: Curso ou Oficina de Extensdo / Evento de Extensdo / Prestacdo de Servigo /
Programa de Extensdo / Projeto de Extensdo
= Selecionar: Programa de Extensao
e SELECIONAR o Tipo de publico-alvo*
o Opg¢des: Externo / Geral.
e PREENCHER o Publico-alvo estimado* — numero de pessoas diretamente atendidas pela EJ.
o SELECIONAR a Data de inicio*
o Opgoes: Calendario com todas as datas
e SELECIONAR a Data de conclusdo*
o Opgoes: Calendario com todas as datas
Obs.: Art. 25 da Resolugcdo n.46/2014 — CEPE: Os programas e o0s projetos de extensdo deverdo ter
duragdo minima de seis meses e mdxima de dois anos, podendo ser renovada por igual periodo, por
solicitag¢do de sua coordenagdo.
e PREENCHER a Palavra-chave 1* — utilizar sempre a expressdo “Empresa junior” neste
primeiro campo
e PREENCHER as Palavras-chaves 2*, 3* e 4* — selecionar palavras ou expressoes
relacionadas a drea de atuagdo da EJ
o PREENCHER o Resumo — descrever objetivamente a EJ
® CLICAR em Criar.
@ Projetos BN | e e e e e 2 - oIEd
€ @ projetos.ufes.br/#/novo-projeto * 0@ = @
@ Portal dos Projetos Meus Projetos Consulta Novo Projeto Ajuda @ karen.soares (sair)

Novo Projeto

Adapti - Solugdes Web

§ Extensdo Programa de Extens@o v

m Data de inicio* m Data de conclusao*

Empresa Junior Palavra-chave 2* Palavra-chave 3* Palavra-chave 4

A Adapti € uma empresa junior com o foco em desenvolvimento de sites, aplicativos mobile para Android, 10S e Windows Phone, além de sistemas web.

CANCELAR D
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Ao clicar em criar, surgira a tela abaixo com 10 abas para preenchimento.

Aba 01: INFORMAGOES

@ Projetos X Y Empresas Juniores | Divulgagio ¢ X | T Adapti - Soluges Web | Divulga: X | + =) x|
<« C @ projetos.ufes.br/#/projetos/1460/informacoes aQa % 0@ e o

Portal dos Projetos Meus Projetos Consulta Novo Projeto karen.soares (s

Programa de Extens&o n° 1460 - Adapti - Solucoes Web

INFORMAGOES CLASSIFICAGOES EXTENSAO EQUIPE ATIVIDADES ViNCULOS PARCERIAS ABRANGENCIA ARQUIVOS CONTATOS

Adapti - Solucdes Web

1460 Preenchimento incompleto

Geral 200
01/02/2020 31/01/2021
Empresa Jinior Programacao Android 108

A Adapti é uma empresa jlnior com o foco em desenvolvimento de sites, aplicativos mobile para Android, I0S e Windows Phone, além de sistemas web.

SUBMETER PARA APROVAGAO EDITAR AVANCAR

Deve-se CLICAR em Avancar, para prosseguir com o preenchimento.

Aba 02: CLASSIFICAGOES

@ Projetos X T Empresas Juniores | Divulgagéo « X | T Adapti - Solugdes Web | Diwulgz X |+ - SIEN
« C @ projetosufesbr/#/projetos/1460/classificacoes * 0@ = @
@ Portal dos Projetos Meus Projetos Consulta Novo Projeto Ajuda e karen.soares (sair)

Programa de Extensao n° 1460 - Adapti - Solugées Web

INFORMAGOES CLASSIFICAGOES EXTENSAO EQUIPE ATIVIDADES viNcuLos PARCERIAS ABRANGENCIA ARQUIVOS CONTATOS

Tipo Classificagéo
Classificacdo Primaria Extensdo
Classificagio Secundéria Programa de Extens&o

Principal Area Tematica de Extensdo
Area Tematica de Extenso Afim
Linha de Extenséo

Grande Area do Conhecimento

SUBMETER PARA APROVAGAO EXCLUIR AGAO EDITAR AVANGAR
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e CLICAR em Editar.
e SELECIONAR a Principal Area Temética de Extensdo*
o Opg¢des: Comunicacgdo Social / Cultura / Direitos Humanos e Justica / Educagdo / Meio
Ambiente / Saude / Tecnologia e Produgdo / Trabalho
e SELECIONAR a Area Temdtica de Extensdo Afim*
o Opg¢des: Ndo Possui / Comunicacdo Social / Cultura / Direitos Humanos e Justica /
Educac¢do / Meio Ambiente / Salide / Tecnologia e Produgdo / Trabalho
e SELECIONAR a Linha de Extensdo*
o Opgoes: Lista com 97 Linhas de Extensdo, como, por exemplo: “Alfabetizacdo, Leitura e
Escrita”, “Atengao Integral a Mulher” e “Assisténcia Juridica”
e SELECIONAR a Grande Area do Conhecimento*
o Opgdes: Ciéncias Agrarias / Ciéncias Bioldgicas / Ciéncias da Saude / Ciéncias Exatas e
da Terra / Ciéncias Humanas / Ciéncias Sociais Aplicadas / Engenharias / Linguistica,
Letras e Artes.
e CLICAR em Salvar e Avancar (observacdo: a qualquer momento, pode-se clicar em
“SALVAR” e retomar o preenchimento posteriormente).

OBSERVACAO: as classificacdes Principal Area Temdtica de Extenséo e Area Temdtica de Extensdo
Afim nao podem ser iguais.

@ Projetos X | T Empresas Juniores | Divulgagio « X | ¥ Adapti - Solugdes Web | Divulga: X | + - 5Em
<« C @ projetosufes.br/#/editar-projetos/1460/editar-classificacao * 0@ = Q@
@ Portal dos Projetos Meus Projetos Consulta Novo Projeto Ajuda @ Karen.soares (sair)

Editar projeto n°® 1460 - Adapti - Solucoes Web

CLASSIFICAGOES EXTENSAO EQUIPE ATIVIDADES PARCERIAS ABRANGENCIA ARQUIVOS CONTATOS

B3 Extensdo

#% Programa de Extensdo

B2 Principal Area Temética de Extensao® v
BY Area Tematica de Extensdo Afim* v
BS Linha de Extensdo* v
B3 Grande Area do Conhecimento* v
CANCELAR SALVAR

CLICAR em Avancar, para prosseguir com o preenchimento.
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Aba 03: EXTENSAO

e O campo Unidade é preenchido automaticamente com a unidade de lotacdo do servidor
gue estd cadastrando a acdo de extensao
o SELECIONAR se é Coordenado por*
o Opg¢des: Aposentado / Docente / Técnico-Administrativo.
= Selecionar: Docente

@ Projetos X TR Empresas Juniores | Divulgagio ¢ X | ¥ Adapti - Solugdes Web | Divulga: X |+ - Il

« C @ projetos.ufesbr/#/editar-projetos/1460/editar-extensao * 0@ = Q

@ Portal dos Projetos Meus Projetos Consulta Novo Projeto @ karen.soares (sair)

Editar projeto n® 1460 - Adapti - Solugées Web

INFORMAGOES CLASSIFICAGOES EXTENSAO EQUIPE ATIVIDADES PARCERIAS ABRANGENCIA ARQUIVOS CONTATOS

Diretoria de Inovag&o e Divulgagéo da Ciéncia - DIDC/PROEX b 4

Coordenado por 7

Objetivo geral

o SELECIONAR a Data da primeira apresentacao
o Opgoes: Calendario com todas as datas.

@ Projetos X T Empresas Juniores | Divulgacio ¢ X [ T Adapti - Solugdes Web | Divulga: X | + =) x|
<« C @ projetosufesbr/#/editar-projetos/1460/editar-extensao * 0@ = O
@ Portal dos Projetos Meus Projetos Consulta Novo Projeto Ajuda @ karen.soares (sair)
Objetivo geral
Objetivos especificos (Liste os objetivos separadamente em tépicos. Para abrir um novo tépico clique no icone +)

Metodologia

Forma de avaliacao

Caracterizacéo do publico alvo

Infraestrutura fisica

Informagdes adicionais
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e PREENCHER os campos de Apresentagdo; Justificativa / Mérito Extensionista; Objetivo
geral; Objetivos especificos; Metodologia; Forma de avaliacdo; Caracterizacdo do publico

alvo’; Infraestrutura fisica e Informacdes adicionais

o * No campo Caracteriza¢do do Publico Alvo as atividades de extensdo devem envolver diretamente as
comunidades externas as instituicdes de ensino superior e estarem vinculados a formacdo do estudante.
Resolucdo Conselho Nacional de Educagdo CNE 07/2018, Art. 79)

o SELECIONAR se Possui vinculo com ensino
o Opg¢des: Sim / Nao
o SELECIONAR se Possui vinculo com pesquisa
o Opg¢des: Sim / Nao
o SELECIONAR se Envolve captacdo de recursos financeiros ou bens duraveis
o Opg¢des: Sim / Nao
» Selecionar: Sim
o SELECIONAR se Envolve liberacdo de carga horaria do coordenador aprovada em
Departamento
o Opgoes: Sim / Ndo
e CLICAR em Salvar e Avancar (observacdo: a qualquer momento, pode-se clicar em “Salvar”
e retomar o preenchimento posteriormente)

@ Projetos X T Empresas Juniores | Divulgagio « X | ¥ Adapti- Solugdes Web | Divulga: X | + - O IEdE

<« C @ projetos.ufes.br/#/editar-projetos/1460/editar-extensao * O @ o

@ Portal dos Projetos Meus Projetos Consulta Novo Projeto Ajuda @ Karen.soares (sair)

P inculo com ensino

Sim
N

O
O Nac

Envolve liberagdo de carga horaria do coordenador aprovada em Departamento

CANCELAR SALVAR SALVAR E AVANGAR
©2020 — Niicleo de Tecnologia da Informagdo - UFES

CLICAR em Avancar, para prosseguir com o preenchimento.
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Aba 04: EQUIPE

@ Projetos X T3 Empresas Juniores | Divulgagio « X | i Adapti - Solugdes Web | Divulga: X |+ - olENE

<« C @ projetos.ufes.br/#/projetos/1460/integrantes * 0@ 0

@ Portal dos Projetos Meus Projetos Consulta Novo Projeto © kKaren.soares (sair)

Programa de Extensdo n° 1460 - Adapti - Solugdes Web

INFORMAGOES CLASSIFICAGOES EXTENSAO EQUIPE ATIVIDADES ViNcuLos PARCERIAS ABRANGENCIA ARQUIVOS CONTATOS

[0 Mostrar integrantes inativos

o of

Técnico- Lo}

KAREN MORAES SOARES DE AZEVEDO Coordenador 0 01/02/2020
Administrativo

SUBMETER PARA APROVAGAO ||  EXCLUIR AGAO AVANGAR

©2020 — Niicleo de Tecnologia da Informago - UFES

o CLICAR em Novo Integrante.

e DIGITAR o Nome ou CPF do membro da EJ e clicar em pesquisar;

e SELECIONAR (a frente do nome do membro da equipe) o membro que deseja cadastrar e
em seguida preencher a tela de edicdo e salvar.

e ESTUDANTES Devem constar estudantes de graduacao na equipe de trabalho do Programa
e serem cadastrados como Integrante. Resolugdo n° 07/2018 — Conselho Nacional de Educacio
(CNE): Art. 792 “S3o consideradas atividades de extensdo as intervencdes que envolvam diretamente as
comunidades externas as instituicdes de ensino superior e que estejam vinculadas a formacdo do estudante,
nos termos desta Resolugdo, e conforme normas institucionais préprias.”

e MEMBROS EXTERNOS: caso seja necessario inserir um Membro Externo a UFES, clicar no
botdo “Cadastrar membro externo” e preencher os dados solicitados.

@ Projetos x| 1 Empresas Juniores | Divigagdo < X | 5% Adapi- Solugoes Web | Divige: X |+ - olEl

C @ projetos.ufesbr/#/projetos/1460/integrantes/novo t 0@ & o

Portal dos Projetos Meus Projetos Consulta Novo Projeto Ajuda @ Karen.soares (sair)

ek

Pesquisar Pessoa

Nome QO cpF

PESQUISAR

Matricula CPF Opgoes

Nenhuma pessoa encontrada

CANCELAR CADASTRAR MEMBRO EXTERNO

©2020 — Niicleo de Tecnologia da Informagao - UFES
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Aba 05: ATIVIDADES

@ Portal dos Projetos Meus Projetos Consulta Novo Projeto @ karen.soares (sair)

@ Projetos X = EmpresasJuniores | Divulgagio « X | T Adapti - Solugdes Web | Divulga: X ‘ + — oEE

* 0@ = 0

C @ projetosufesbr/#/pr

Programa de Extens@o n°® 1460 - Adapti - Solugoes Web

INFORMAGOES CLASSIFICAGOES EXTENSAO EQUIPE ATIVIDADES vincuLos PARCERIAS ABRANGENCIA ARQUIVOS CONTATOS

Este projeto no possui atividades.

SUBMETER PARA APROVAGAO EXCLUIR AGAO AVANGAR

©2020 — Ntcleo de Tecnologia da Informagao - UFES

CLICAR em Nova Atividade.

PREENCHER os campos Atividade e Descrigdo sucinta;
SELECIONAR a Data de inicio prevista

o OpcoOes: Calendario com todas as datas.

SELECIONAR a Data de conclusdo prevista

o OpcoOes: Calendario com todas as datas.

SELECIONAR a Data de inicio efetiva, quando for o caso

o OpcoOes: Calendario com todas as datas.

SELECIONAR a Data de conclusao efetiva quando for o caso

o OpcoOes: Calendario com todas as datas.

CLICAR em “Criar” caso desejar inserir outra atividade ou em “Criar e Avangar'
(observacgdo: a qualquer momento, pode-se clicar em “CRIAR”).

@ Projetos X T Empresas Juniores | Divulgagio « X | ¥ Adapti - Solugdes Web | Divulga: X | + - oEN

<« C @ projetosufes.br/#/projetos/1460/nova-atividade * 0@ < 0

@ Portal dos Projetos Meus Projetos Consulta Novo Projeto Ajuda @ karen.soares (sair)

Nova Atividade

= o inicio previst ] ncluséo f
(e inicio efetiva ] feti

©2020 — Niicleo de Tecnologia da Informagao - UFES

CLICAR em Avancgar, para prosseguir com o preenchimento.
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Aba 06: VINCULOS

<« C @ projetos.ufes.br/#/projetos/1460/filnos a % 0

@Ponal dos Projetos MEUS PROJETOS ~ CONSULTA  NOVO PROJETO  ADMINISTRAGAO  AJUDA © kissyla.bueno (sair)

Programa de Extens&o n° 1460 - Adapti - Solugées Web

INFORMAGOES CLASSIFICAGOES EXTENSAO EQUIPE ATIVIDADES ViNcuLOS PARCERIAS ABRANGENCIA

Nimero Nome Tipo Subtipo Opgdes

Linhas por pagina 25 -

GERAR PDF DA AGAO VINCULAR  AVANGCAR

©2020 — Nicleo de Tecnologia da Informag&o - UFES

e Esta aba ndo é de preenchimento obrigatério.

Aba 07: PARCERIA

@ Projetos X | T Empresas Juniores | Divulgagio « X | ¥ Adapti- Solugdes Web | Divulga: X |+ -8 n
€ C @ projetosufesbr/#/projetos/1460/parcerias * 0@ =« 0
@ Portal dos Projetos Meus Projetos Consulta Novo Projeto Ajuda @ Karen.soares (sair)

Programa de Extens3do n°® 1460 - Adapti - Solugées Web

INFORMAGOES CLASSIFICAGOES EXTENSAO EQUIPE ATIVIDADES ViNcuLoS PARCERIAS ABRANGENCIA ARQUIVOS CONTATOS

Nome do parceiro Descrigdo da parceria Opgoes

Este projeto n3o possui parcerias.

SUBMETER PARA APROVAGAO EXCLUIR AGAO NOVA PARCERIA AVANGAR

©2020 — Nticleo de Tecnologia da Informagéo - UFES =

® CLICAR em Nova Parceria.
e PREENCHER o Nome do parceiro e a Descricdo da parceria;

Diretoria de Inovagdo e Divulgagdo da Ciéncia - Pré-Reitoria de Extensdao — UFES Versdo 01/2020 12
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e CLICAR em “Criar” caso desejar inserir nova parceria ou em “Criar e Avancar" (observacao:
a qualquer momento, pode-se clicar em “CRIAR”).

@ Projetos X T Empresas Juniores | Divulgagio ¢ X | 5% Adapti - Solugdes Web | Diwulga X |+ =) x|
€ C @ projetos.ufes.br/#/projetos/1460/nova-parceria 0@ o o
@ Portal dos Projetos Meus Projetos Consulta Novo Projeto Ajuda @ karen.soares (sair)
Nova Parceria
Nome do parceiro*

Descrigao da parceria*

CANCELAR | | | |

©2020 — Nticleo de Tecnologia da Informag&o - UFES o

CLICAR em Avancar, para prosseguir com o preenchimento.

Aba 08: ABRANGENCIA

@ Projetos X | ¥ Empresas Juniores | Divulgagio © X | ™= Adapti - Solugdes Web | Divulga: X | + - I
<« C @ projetos.ufes.br/#/projetos/1460/abrangencia r 0@ & o

@ Portal dos Projetos Meus Projetos Consulta Novo Projeto e karen.soares (sair)

Programa de Extensao n° 1460 - Adapti - Solugées Web

INFORMAGOES CLASSIFICAGOES EXTENSAO EQUIPE ATIVIDADES viNcuLos PARCERIAS ABRANGENCIA ARQUIVOS CONTATOS

Nome da localidade ou instituigo Estado Municipio CEP nformagées adicionais Opgdes

Este projeto ndo possui localidades

SUBMETER PARA APROVAGAO EXCLUIR AGAO LIMPAR NOVA LOCALIDADE AVANGAR

©2020 — Nticleo de Tecnologia da InformagZo - UFES =

o CLICAR em Nova Localidade.

Diretoria de Inovagdo e Divulgagdo da Ciéncia - Pré-Reitoria de Extensdao — UFES Versdo 01/2020
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o SELECIONAR Estado e Municipio;
e PREENCHER o Nome da localidade;
e PREENCHER CEP e InformacGes adicionais (preenchimento ndo-obrigatério)
e CLICAR em “adicionar” caso desejar inserir nova localidade ou em “Adicionar e Avancar"
(observacgdo: a qualquer momento, pode-se clicar em “CRIAR”).
@ Projetos X T Empresas Juniores | Divulgagio ¢ X [ T Adapti - Soluges Web | Divulga: X | + - OIS
€ C @ projetos.ufes.br/#/projetos/1460/nova-localidade Qa % 0@ « o
@ Portal dos Projetos Meus Projetos Consulta Novo Projeto Ajuda @ karen.soares (sair) -
Novas Localidades
83 Estado* v
D /A Nome
No data available
o .
CANCELAR I I I I
CLICAR em Avancgar, para prosseguir com o preenchimento.
Aba 09: ARQUIVOS
@ Projetos X T Empresas Juniores | Divulgagio - X \ ™= Adapti - Solugdes Web | Divulga X \ + - oIl
<« C @ projetos.ufes.br/#/projetos/1460/arquivos a % 2@ &« 0@
@ Portal dos Projetos Meus Projetos Consulta Novo Projeto Ajuda @ karen.soares (sair) ;

Programa de Extens@o n° 1460 - Adapti - Solugdes Web

INFORMAGOES ~ CLASSIFICAGOES =~ EXTENSAO ~ EQUIPE  ATIVIDADES ~ VINCULOS ~ PARCERIAS ~ ABRANGENCIA EVUGIIITNE  CONTATOS

Nome Tipo N Data de inclusdo

Este projeto no possul arquivos.

'SUBMETER PARA APROVAGAO EXCLUIR AGAO ADICIONAR AVANGAR

©2020 — Niicleo de Tecnologia da Informag3o - UFES
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o CLICAR em Adicionar.

e CLICAR no botdo “Escolher Arquivo” e selecionar o arquivo desejado.

e SELECIONAR o Tipo do arquivo

o OpgOes: Ata de aprovacdo / Oficio / Outros / Planilha Financeira / Projeto Basico
(Fundacgdo) / Termo de Cooperacdo;

e PREENCHER o campo observacdo, quando for o caso;

e CLICAR em Salvar.

o CLICAR em Avangar.
@ Projetos x 15 Empresas Juiores | Divulgagio ¢ X | 5% Adapti- Sluges Web | Divuiga: X | + - oIEd
<« C @ projetosufes.br/#/projetos/1460/upload-arquivo QA% 0@ <« 0@

@ Portal dos Projetos Meus Projetos Consulta Novo Projeto Ajuda @ Karen.soares (sair)

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

T
-
‘

©2020 — Nucleo de Tecnologia da Informac&o - UFES .

Aba 10: CONTATOS

@ Projetos X 7% Empresas Juniores | Divulgagio ¢ X | 15 Adapti - Solugdes Web | Divulga: X | + - SIEE
€« C @ projetos.ufesbr/#/projetos/1460/contatos Qa #* 0@ & 0
@ Portal dos Projetos Meus Projetos Consulta Novo Projeto Ajuda @ Karen.soares (sair)

Programa de Extensdo n° 1460 - Adapti - Soluges Web

INFORMAGOES ~ CLASSIFICACOES =~ EXTENSAO ~ EQUIPE  ATIVIDADES ~ VINCULOS  PARCERIAS ~ ABRANGENCIA  ARQUIVOS CEINFAGE]

'SUBMETER PARA APROVAGAO EXCLUIR ACAO EDITAR

©2020 — Nicleo de Tecnologia da Informagéo - UFES
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o CLICAR em Editar.
o PREENCHER Site; Midias Sociais; Nome do Contato; E-mail; e Telefone;
o CLICAR em Salvar.

@ Projetos X T Empresas Juniores | Divulgacio ¢ X | T Adapti - Soluges Web | Divulga: X | + - OIS
<« C @ projetos.ufesbr/#/editar-projetos/1460/editar-contatos QA% 0@ <« 0O
@ Portal dos Projetos Meus Projetos Consulta Novo Projeto Ajuda @ karen.soares (sair)

Editar projeto n° 1460 - Adapti - Solugées Web

INFORMAGOES CLASSIFICAGOES EXTENSAO EQUIPE ATIVIDADES PARCERIAS ABRANGENCIA ARQUIVOS CONTATOS

CANCELAR SALVAR

©2020 — Niicleo de Tecnologia da Informagéo - UFES .

Apds o preenchimento de todas as abas e conferéncia de todas as informagdes transcritas, deve-
se clicar em "Submeter para Aprovagao".

Na sequéncia clicar no botdo "Gerar PDF da A¢ao" e salvar este arquivo PDF da Agao de Extensao
para posterior envio a ProEx conforme descrito na Etapa 03 que segue.
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ETAPA 03

REGISTRO DA EMPRESA JUNIOR NA PRO-REITORIA DE EXTENSAO
ATRAVES PORTAL PROTOCOLO WEB UFES

A solicitagdo de registro do Programa de Extensao devera ser encaminhada a ProEx por meio de
Processo Digital pelo Portal Protocolo Web UFES (Lepisma) disponivel no enderego
https://protocolo.ufes.br:

* Assunto: Extensao — Programa de Extensao - Proposigao

Deverdo ser anexados ao processo digital, os documentos:

PDF da Agao de Extensdo cadastrada no Portal de Projetos;

Extrato de ata de aprovagao pela Camara Departamental autorizando a atividade de
coordenacgdo/orientagdo do docente na empresa junior, atribuindo-lhe carga horaria de
acordo com os critérios vigentes na Camara Departamental;

Extrato de ata do Conselho Departamental aprovando a criagao da empresa junior apenas
em seu primeiro registro na PROEX;

Plano de trabalho anual;
Todos os documentos solicitados no Artigo 9° da Resolugdo n2. 10/2019;

Justificativa caso a atividade seja encaminhada a ProEx em prazo inferior a 30 dias Uteis da
data de inicio da atividade. Tal solicitagdo objetiva atender a Instru¢gao Normativa n°
02/2016-PROEX/UFES. Assim, para que o processo tramite sem interrupgGes desnecessarias,
no caso de Empresas Juniores ja existentes anteriormente a regulamentacgao institucional, é
necessario a inclusdo de Justificativa que espelhe o texto que segue:

o As Empresas Juniores (EJ’s) ndo foram cadastradas anteriormente como Programa de
Extensdo por nao existir regulamentagao institucional que disciplinava e organizava a
criacdo dessas associacdes civis no ambito da UFES. Em 25 de abril de 2019, o Conselho
Universitario aprovou a Resolugdo n° 10/2019, normatizando o credenciamento, o
funcionamento e o cadastramento de (EJ’s) como atividade de extensao.

OBSERVAGAO FINAL

O processo, para envio da documentagao, podera ser autuado na secretaria do
Departamento/Centro ou outro setor de lotagdo do coordenador.

Documento produzido pela Diretoria de Inovagdo e Divulgacdo da Ciéncia e Divisdo de
Suporte a Projetos. Quaisquer duvidas ou dificuldades podem ser tratadas pelos telefones:

* (27) 4009-2550 - Divisdo de Suporte a Projetos
* (27) 4009-2398 - Diretoria de Inovagdo e Divulgagéo da Ciéncia

Diretoria de Inovagdo e Divulgagdo da Ciéncia - Pré-Reitoria de Extensdao — UFES Versdo 01/2020
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